CRF SP

CONSELHO REGIONAL
DE FARMACIA
DO ESTADO DE SAO PAULO

Portaria CRF-SP n° 01, de 19 de janeiro de 2021

Regulamenta os procedimentos de
contratacées e recebimentos de
bens e servicos pelo CRF-SP.

A Diretoria do Conselho Regional de Farméacia do Estado de Sdo Paulo (CRFSP), no uso de
suas atribuicfes legais e regimentais, conforme trecho 4.20 de ata de Reunido Extraordinaria de
Diretoria, realizada no dia 11/12/2020, considerando a necessidade de rever o Regulamento dos
Procedimentos de contratacBes de bens e servicos do CRF-SP, em observancia a Lei n°
8.666/1993 e suas posteriores alteracdes, edita a presente Portaria nos termos abaixo:

Considerando a necessidade de estabelecer um fluxo no ambito do Conselho Regional de
Farméacia do Estado de Sdo Paulo — CRFSP, de forma a seguir as Leis n° 8.666/93,
10.520/2002, o Decreto n® 10.024/2019, suas atualizacbes, assim como as normativas do
Ministério do Planejamento;

Art. 1°. O Departamento de LicitacBes e Contratos do CRF-SP é responsavel pelas contratacdes
e controle do fluxo dos procedimentos licitatérios, pertinentes as aquisi¢cdes de bens e servicos,
inclusive de publicidade, obras, alienacdes e locacdes.

Art. 2°. O procedimento licitatério observara os parametros de valores estipulados pela Lei n®
8.666/1993 e suas posteriores alteracdes, e subsidiariamente os demais atos normativos do
CRF-SP, assim como aqueles estabelecidos no Capitulo Il (“Do Procedimento Licitatério”) desta
Portaria.

Art. 3°. As contratacdes de bens e servicos que envolvam valores acumulados no ano, até o
limite de R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais), em determinado elemento (rubrica) de
despesa, estardo dispensadas de procedimento licitatério, ressalvada a observancia das
formalidades contidas na Lei n® 8.666/1993 e suas posteriores alteracdes.

§ 1° Para obras e servicos de engenharia, o limite previsto no “caput” sera de R$ 33.000,00
(trinta e trés mil reais).

§ 2°. As contratag@es via dispensa de processo licitatério deverdo ser precedidas dos parametros
contidos na Instrucdo Normativa n® 73/2020, do Ministério do Planejamento, a fim de que seja
avaliado aquele de menor preco ou que melhor atenda as necessidades do CRF-SP.

§ 3°. Fica terminantemente proibido o fracionamento do valor da compra ou servigo, com 0
propdsito de evitar uma determinada modalidade de licitacé@o inferior ou superior, devendo para
tanto observar rigorosamente os artigos 22 e 23 da Lei n° 8.666/1993 e suas posteriores
alteracdes.

Art. 4°. As contratacbes que envolvam valores acumulados no ano superiores ao limite de R$
17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais), para bens e servigcos, e R$ 33.000,00 (trinta e trés
mil reais), para obras e servicos de engenharia, serdo efetuadas mediante licitacdo e observarédo
as previsdes da presente Portaria.

Art. 5°. N&o sera exigida licitacdo nas hipGteses legais previstas nos artigos 13 e 25, ambos da
Lei n° 8.666/1993, tais como:
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I. Compras de materiais e equipamentos que sejam fornecidos com exclusividade por uma Unica
empresa, produtor ou representante comercial;

Il. ContratagBes de servicos técnicos elencados no artigo 13 da Lei n° 8666/1993, profissionais
de notoria especializacdo, exceto os de publicidade;

Ill. Contratagbes de profissionais do ramo artistico, desde que esse detenha aceitacdo pela
critica e pela opinido publica.

Paragrafo unico. O processo de inexigibilidade deverd sempre preencher todos os requisitos
constantes da Lei n°® 8.666/1993 e suas posteriores alteracdes.

Capitulo | - DO PROCEDIMENTO PARA COMPRAS E SERVICOS
Secdo | — Da Requisicao

Art. 6°. O responsavel do departamento solicitante apresentara ao Departamento de Licitagfes e
Contratos a requisicdo na forma eletrbnica, devidamente preenchida, contendo a descri¢do
sucinta do bem ou servico, quantidade, prazo para conclusdo, nome do gestor do contrato,
justificativa da necessidade da contratagdo do bem ou servigo e orgamentos ja obtidos.

§ 1°. O departamento solicitante devera apresentar juntamente com a requisi¢cdo, estudo técnico
preliminar devidamente aprovado pelo gestor da area solicitante e das outras areas envolvidas
pelo estudo e por um Diretor do CRF-SP.

§ 2° Sempre que aplicavel, o departamento solicitante devera incluir no objeto requisitos de
sustentabilidade de cunho ambiental, econdbmico, social e cultural, nos termos da Lei n°
12.349/2010, regulamentada pelo Decreto 7.746/2012, observando-se as seguintes diretrizes:

a) Menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;

b) Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

¢) Maior eficiéncia na utilizag&o de recursos naturais como agua e energia;

d) Maior geracédo de empregos, preferencialmente com méo de obra local;

e) Maior vida atil e menor custo de manutencdo do bem e da obra;

f) Uso de inovagdes que reduzam a presséo sobre recursos naturais;

g) Origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens, nos servicos e nas obras;

h) Utilizacdo de produtos florestais madeireiros e ndo madeireiros originarios de manejo
florestal sustentavel ou de reflorestamento.

§ 3°. Nas hipéteses previstas no artigo 11, inciso Il, da presente Portaria envolvendo aquisi¢des
imediatas de até R$ 400,00 (quatrocentos reais), ou do artigo 12, inciso Il, também desta
Portaria, de até R$ 750,00 (setecentos e cinquenta reais), exceto itens submetidos a registro
patrimonial, o departamento solicitante efetuard diretamente a contratac@o utilizando-se dos
recursos do suprimento de fundos, conforme sua natureza. Nas demais hipoteses, remetera a
solicitacdo ao Departamento de Licita¢cdes e Contratos.

§ 4° A qualificacé@o de “item submetido a registro patrimonial” sera certificada pelo Departamento
de Suprimentos, Patrimdnio e Servigos, mediante consulta prévia obrigatéria, sob pena de glosa
da despesa.
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§ 5° Os valores previstos no paragrafo 3° deste artigo poderdo ser superiores quando o
suprimento de fundos for concedido por meio de cartdo de crédito corporativo, nos termos da
normativa regulamentadora do assunto.

§ 6°. A elaboracdo do estudo técnico preliminar previsto no 8 1° deste artigo é facultada nas
hip6teses dos incisos I, II, Ill, IV e Xl do art. 24 da Lei n° 8.666/1993, e é dispensada nos casos
de prorrogacgfes contratuais relativas a objetos de prestagéo de natureza continuada cujo estudo
técnico preliminar ja foi efetuado, em conformidade com a IN 40/2020.

§ 7°. As aquisi¢bes de bens e servicos que envolvem mais de um departamento devem contar
com a ciéncia e concordancia prévia de todas as areas envolvidas, considerando o uso
compartilhado e/ou especificidades técnicas do bem ou servico.

Art. 7°. Recebida a requisi¢do pelo Departamento de Licitacdes e Contratos, competira a este
efetuar ou complementar na forma prevista as cota¢cdes nos termos do § 2° do artigo 3° da
presente Portaria e nos termos do §3° do artigo 9° da presente Portaria e elaborar quadro
demonstrativo que devera ser conferido pelo departamento solicitante.

Art. 8°. ApGs a autorizagdo, o processo sera encaminhado ao Departamento de Contabilidade e
Orcamento para verificar a disponibilidade or¢camentéria, reserva de verba e/ou emissdo de
empenho.

§ 1°. A demonstracao da verba ou empenho deverd ser realizada em até 02 (dois) dias Uteis.

§ 2° Caso ndo haja disponibilidade de verba, o Departamento de Contabilidade e Orgamento
encaminhara a Geréncia do departamento solicitante proposta de remanejamento, que devera
ser analisada em até 05 (cinco) dias Uteis.

Secéo Il — Dos orgamentos e cotagdes

Art. 9°. Os orcamentos escritos deverdo ser apresentados sem rasuras e conter, na forma de
anexo ou descrito na cotagdo, no minimo:

I. Nome ou razéo social do fornecedor ou prestador de servicos;

Il. Namero do CNPJ ou CPF do fornecedor ou prestador de servicos;
Ill. Endereco e telefone do fornecedor ou prestador de servigos;

IV. Descricao resumida do produto or¢cado, quantidade e valor;

V. Data e nome do representante comercial do fornecedor ou prestador de servi¢os responsavel
pela negociagdo com o CRF-SP;

VI. Condi¢bes de pagamento;
VIl. Prazo para entrega.
§ 1°. A recepcéo do or¢camento podera ser realizada por e—mail ou via portador.

§ 2°. A cotacgdo podera também ser efetuada por meio de sitios eletrénicos (contendo endereco,
data a hora da pesquisa). Ndo podendo ser utilizados sitios eletrénicos de compras coletivas.
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§ 3°. As contratacdes via dispensa de processo licitatorio deverdo ser precedidas de, no minimo,
03 (trés) cotacdes de pregos, justificando-se eventual auséncia, a fim de que seja avaliado
aquele de menor pre¢o ou que melhor atenda as necessidades do CRF-SP.
§ 4°. As contratacOes deverado ser precedidas dos parametros contidos na Instru¢do Normativa n®
73/2020, do Ministério do Planejamento, a fim de que seja avaliado aquele de menor prego ou
que melhor atenda as necessidades do CRF-SP.

Capitulo Il — DA DISPENSA DE LICITACAO
Art. 10. Nas hipéteses previstas no artigo 3° da presente Portaria, relacionadas a compras e
contratacdo de servigos cujo valor ultrapasse R$ 400,00 (quatrocentos reais), porém seja inferior
a 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais) ao ano ou ainda, nos casos de obras e servicos
de engenharia cujo valor ultrapasse R$ 750,00 (setecentos e cinquenta reais), porém seja inferior
a R$ 33.000,00 (trinta e trés mil reais) ao ano, as aquisi¢cdes poderao ser efetuadas por dispensa
de licitacdo, desde que:
| — Haja disponibilidade or¢amentéria para contratagdo na modalidade pretendida;

Il — Haja a devida justificativa pelo departamento solicitante, e;

Il — Autorizacdo expressa da Diretoria do CRF-SP para aquisi¢éo por dispensa de licitacao.

Capitulo 1l - DO PROCEDIMENTO
Secdo | — Pardmetros para definicdo de modalidades de compras e contracdes de servigos

Art. 11. Nos casos de compras e contratagbes de servicos, serdo adotadas as seguintes
modalidades:

|. Dispensa de Licitagdo: o bem ou servico podera ser adquirido e/ou contratado nessa
modalidade nos casos em que os valores acumulados no ano ndo excedam R$ 17.600,00

(dezessete mil e seiscentos reais);

Il. Suprimento de Fundos: valores definidos conforme Portarias n° 03/2019 e n° 06/2019, ou outra
que vier a substitui-las.

Illl. Licitac&o:

a) Carta—Convite: até R$ 176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais);

b) Tomada de Precos: até R$ 1.430.000,00 (um milh&o e quatrocentos e trinta mil reais);

¢) Concorréncia: valores cima de R$ 1.430.000,00 (um milh&o e quatrocentos e trinta mil reais);
d) Pregdo: aquisicdo ou Registro de Precos de bens e servicos comuns, qualquer que seja o
valor da contratacdo, em que a disputa pelo fornecimento € feita por meio de propostas e lances

em sessao publica.

Art. 12. Nos casos de obras e servigos de engenharia, serdo adotadas as seguintes modalidades:
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I. Dispensa de Licitagdo: o bem ou servico poderd ser adquirido e/ou contratado nessa
modalidade nos casos em que os valores acumulados no ano nao excederem R$ 33.000,00
(trinta e trés mil reais).

Il. Suprimento de Fundos: valores definidos conforme Portarias n° 03/2019 e n° 06/2019, ou outra
que vier a substitui-las.

Ill. Licitac&o:
a) Carta Convite: valores até R$ 330.000,00 (trezentos e trinta mil reais);
b) Tomada de Precos: valores até R$ 3.300.000,00 (trés milhdes e trezentos mil reais);

¢) Concorréncia: valores acima de R$ 3.300.000,00 (trés milhdes e trezentos mil reais).

Secdao Il — Procedimentos de aquisi¢cdes e contratacdes via Licitacdo
Subsecéo | — Das disposicfes gerais

Art. 13. Regulam-se por esta Portaria as contratacdes que envolvam valores acumulados no ano
superiores ao limite de 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais), para bens e servicos, e R$
33.000,00 (trinta e trés mil reais), para obras e servicos de engenharia, as quais serdo efetuadas
mediante licitagdo e observardo além das previsdes aqui estipuladas, aquelas contidas nas
Portarias n° 03/2019 e n° 06/2019, ou outra que vier a substitui-las.

§ 1°. Para cada contrato firmado pelo CRF-SP, a Diretoria nomeara pelo menos um gestor e/ou
um fiscal técnico, o qual, ficara responsavel pelo seu acompanhamento, auxiliando na elaboragéo
do objeto, definicdo das obrigacdes, fixacdo de prazos e estimativa de valores.

§ 2°. Ser& de responsabilidade do gestor e/ou fiscal técnico do contrato o acompanhamento da
execucao contratual e aspectos técnicos do objeto da contratac@o, formalizacdo imediata de
eventuais descumprimentos das obrigacbes e acompanhamento de compensac¢des de multas
nos pagamentos, atesto nas notas fiscais quanto a efetiva prestacdo dos servigos ou entrega dos
bens nos termos e condi¢bes pactuados, auxiliado pela equipe do Departamento de Licitagbes e
Contratos.

§ 3°. A Diretoria nomeara um fiscal administrativo para fiscalizar todos os contratos do CRF-SP, o
qual, ficara responsavel pelo seu acompanhamento dos aspectos administrativos e burocraticos
dos contratos, quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais, trabalhistas, apresentacdo de
garantias, bem como quanto as providencias tempestivas nos casos de inadimplemento.

§ 4° Para evitar interrup¢do de contratos de prestacdo de servigos continuos, o departamento
responsavel informard, com antecedéncia de 120 (cento e vinte) dias, ao Departamento de
LicitacBes e Contratos quanto ao interesse de renovagéo ou nao.

Subsecéo Il — Dos procedimentos para compras e servicos com licitagdo

Art. 14. Ocorrendo necessidade de contratacdo de bens ou servicos por meio de processo
licitatrio ou aquisicao envolvendo valores previstos no artigo 11, inciso Il e artigo 13 (acima de
R$ 17.600,00 para compras e servicos em geral) e do artigo 12, inciso Il (acima de R$ 33.000,00
para obras e servicos de engenharia), o0 Departamento de Licitacdes e Contratos abrira processo
licitatério, na modalidade cabivel.
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Art. 15. Os documentos do procedimento para compras e servigos serdo juntados em ordem
cronoldgica no respectivo processo licitatorio.

Subsecéo Il — Da comissao de compras e licitacbes

Art. 16. A Comissdo de Compras e Licitagcbes ser4d nomeada pela Diretoria, obedecendo ao
namero de, no minimo, 03 (trés) membros.

Paragrafo Unico. Um dos membros da comisséo devera trabalhar na area técnica e/ou solicitante
gue necessita do bem ou do servico requisitado, que possa se manifestar quanto as respectivas
especifica¢des e qualidade do objeto e demais condi¢des constantes no Edital.

Subsecéo IV — Dos procedimentos de recebimento e abertura das propostas

Art. 17. As empresas interessadas deverdo apresentar proposta comercial e documentos de
habilitacdo, conforme data e horario definido no Edital.

§ 1° — Sdo documentos necessarios para a habilitagéo:
I. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

Il. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria—
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora—Geral da Fazenda Nacional, alterada pela Portaria Conjunta
PGFN/RFB n° 682, de 11 de abril de 2019, ou outra que |lhe sobrevier;

Ill. Certiddo de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS);

IV. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943,;

V. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante;

VI. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante;

VII. Habilitag&o juridica

a) No caso de empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada —
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;
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¢) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;
d) No caso de cooperativa: ata de fundacgéo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o Artigo 107 da Lei n°®
5.764/1971;

e) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacgéo;

VIII. Qualificag&o técnica

a) Atestado(s) de Capacidade Técnica (declaracéo ou certidao), fornecido(s) por pessoa juridica
de direito publico ou privado, declarando ter a empresa licitante aptiddo para o fornecimento de
materiais e/ou prestacéo de servicos pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades e
prazos com o objeto;

b) Registro ou inscricdo na entidade profissional competente em conselho regional da classe a
que se refere o objeto licitado, caso o objeto licitado exija;

c) Comprovacdo de que possui em seu quadro permanente profissional de nivel superior,
responsavel devidamente registrado e em situagdo regular com a entidade de classe,
comprovando, mediante Certiddo de Acervo Técnico (CAT) ou similar, experiéncia na execugao
de obras ou servicos de caracteristicas semelhantes, devendo apresentar comprovacgao de seu
vinculo com a empresa licitante e comprovacgédo de situacdo junto a entidade de classe, quando
for pertinente, conveniente e oportuno.

IX. Qualificacdo econdmico—financeira

a) Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata ou, se for o caso, Certiddo de Recuperacao
Judicial, expedida pelo Cartério Distribuidor da sede da pessoa juridica, com data de emissao
ndo excedente a 90 (noventa) dias da data de apresentagéo da proposta de preco;

b) Balanco patrimonial e demonstragdes contabeis do dltimo exercicio social, j& exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira da empresa, caso o
objeto licitado exija.

X. Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte

a) Certiddo simplificada, declaracdo ou documento similar, expedido pela Junta Comercial ou
pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que comprove o0 enquadramento do
licitante na categoria de Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP) na forma
prevista no artigo 3° da Lei Complementar n°123/2006.

§ 2°. Os documentos relacionados nos incisos de | & VI do paragrafo 1° poderéo ser substituidos
pelo SICAF — Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores, caso vigentes.

§ 3°. Durante a andlise dos documentos de habilitacdo, o Pregoeiro, no caso de Pregéo, e
Comisséo de LicitagBes, nas demais modalidades de licitacdo, realizar4d consulta para
verificacdo de eventual descumprimento das condi¢des de participacdo, especialmente quanto
existéncia de sancéo que impecga a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

a
a

m)

a) SICAF;
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b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) da Corregedoria Geral da
Unido (CGU), aplicando, se o caso, o disposto na Portaria CGU n° 516, de 15 de mar¢o de 2010.
A tela de consulta serd impressa e arquivada nos autos do processo administrativo;

c) Cadastro Nacional de Condenac¢bes Civeis por Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica;

d) Cadastro de Licitantes inidéneos do Tribunal de Contas da Uniao.

§ 4° - As consultas descritas nos itens “b”, “c” e “d” do paragrafo anterior, poderdo ser realizadas
de forma unificada por meio da Consulta Consolidada de Pessoa Juridica disponibilizada pelo
Tribunal de Contas da Unido

§ 5° - A consulta aos cadastros prevista no paragrafo 3° deste artigo seré realizada em nome da
empresa licitante e também de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429/1992,
gue prevé, dentre as sangbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja sécio majoritario.

§ 6° - Ao efetuar as consultas descritas nos paragrafos anteriores, se constatada a existéncia de
sancdo, o Pregoeiro, no caso de Pregdo, e a Comissdo de Licitagcdes, nas demais modalidades
de licitacéo, reputara o licitante inabilitado, por falta de condi¢cao de participagéo.

Art. 18. Abertas as propostas, a Comissdo de Compras e Licitacdes e/ou Pregoeiro analisara se
atendem as exigéncias do Edital, classificando—as conforme critério definido no edital,
remetendo, em caso de recurso, 0 processo acompanhado da respectiva ata, assinada pelos
membros participantes com a devida identificacdo, para parecer da Consultoria Juridica.

Art. 19. A Consultoria Juridica emitira parecer em até 03 (trés) dias Uteis encaminhando o
processo a Comissdo de Compras e Licitagbes e/ou Pregoeiro, que poderd reconsiderar sua
decisao acolhendo o recurso, ou manté-la, submetendo-a de forma manifesta, juntamente com o
parecer juridico, para decisao da autoridade competente.

Art. 20. Apés a deciséo, retornara o processo ao Departamento de Licitagdes e Contratos para
demais atos que culminem na adjudicacdo e homologacdo, encaminhando-o ao Departamento
de Contabilidade e Orcamento para empenho, quando necessario, no prazo de 02 (dois) dias
Uteis, e adotard as demais providéncias a fim de concretizar a aquisi¢éo/contrato.

Subsecéo V — Da modalidade pregéo

Art. 21. Na modalidade Pregéo dispensa—se a participacdo da Comisséo de Licita¢des, ficando
toda a conducéo do processo a cargo do Pregoeiro que sera nomeado pela Diretoria.

Paragrafo Gnico. E permitida a substituicio entre os Pregoeiros a fim de garantir a realizagio dos
pregdes e o pleno funcionamento das demais atividades.

Art. 22. Sera formada uma equipe de apoio ao Pregoeiro com a participagdo de pelo menos um
membro do departamento solicitante do bem ou servico, que possa se manifestar quanto as
respectivas especificacdo e qualidade.
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Subsecéo VI — Dos procedimentos na sessao publica na modalidade pregéo presencial

Art. 23. O Pregoeiro procedera o credenciamento das empresas interessadas, a abertura dos
envelopes contendo as propostas de precos e & classificagdo do autor da proposta de menor
preco. Aqueles que tenham apresentado propostas contendo valores superiores em até 10%
(dez por cento) ao menor preco também seréo classificadas.

§ 1°. Caso nado sejam verificadas, no minimo, trés propostas nestas condi¢cdes, o Pregoeiro
classificara as trés melhores propostas, para que seus autores participem dos lances verbais.

§ 2°. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o Pregoeiro examinara
a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor.

§ 3°. Estando de acordo com o edital, sera aberto o envelope referente a documentacdo para
habilitacdo. Constatada o atendimento as exigéncias do Edital, o licitante que apresentou menor
preco sera declarado vencedor, com a correspondente adjudicacéo do objeto licitado.

Subsecéo VIl — Dos procedimentos na sesséo publica na modalidade pregéo eletrénico

Art. 24. O credenciamento dar-se—a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema  eletrdnico, no  sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br.

Art. 25. Todas as propostas cadastradas pelos licitantes no sistema seguem ordem de
classificacdo, ndo apresentam identificacdo, e todas participam da etapa de lances, cabendo ao
Pregoeiro e equipe de apoio analisar as propostas que evidenciem inexequibilidade e
desclassificar antes da etapa de lances.

Art. 26. ApOs a etapa de lances, o sistema ordena a proposta em ordem classificatéria, da menor
para a maior, cabendo ao Pregoeiro convocar as empresas na ordem de classificacdo para
negociacao de precos e para envio de proposta e documentacéo de habilitacéo.

§ 1° A andlise da documentagdo de habilitacdo e proposta comercial € de responsabilidade
conjunta do Pregoeiro e da equipe de apoio, devendo ser conferida em conformidade com o
edital, e o aceite € feito via sistema de forma eletrnica, devendo toda a comunica¢éo dos fatos
ser realizada via sistema, por meio da ferramenta eletrdnica de bate papo.

§ 2°. O licitante sera responsavel por todas as transac¢des que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrénico, assumindo suas propostas e seus lances como firmes e verdadeiros.

Capitulo IV — DO RECEBIMENTO DO BEM OU DO SERVICO
Secdo | — Do recebimento de bens do ativo imobilizado

Art. 27. A conferéncia do documento fiscal de entrega devera ser realizada por uma comisséo
composta por, pelo menos, 01 (um) representante dos Departamentos de Suprimentos,
Patrimbnio e Servigos e pelo Fiscal Técnico ou Gestor do contrato, assinando o verso da nota
estando de acordo com a ordem de compra, liberando assim para os demais procedimentos
internos padronizados.
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§ 1° Caso a entrega do bem ndo seja realizada a contento pela empresa, sera de
responsabilidade do gestor e/ou fiscal técnico do contrato indicar, de forma justificada, no prazo
de 2 (dois) dias uteis, a(s) eventual(is) incompatibilidade(s) ao Departamento de Licitacdes e
Contratos para as devidas providéncias, ressalvados os casos de recebimento provisoério e vicios
ocultos, este prazo pode ser prorrogado em comum acordo com 0s superiores hierarquicos nos
casos de grande vulto ou complexidade.

§ 2°. Se houver irregularidade por parte do contratado, cabera ao fiscal administrativo do contrato
requisitar para a empresa a reapresentacdo de novos documentos fiscais e prorrogagéo de prazo
para pagamento, nos termos do Edital licitatério e/ou da cotagdo de precos, sem qualquer 6nus
para o CRF-SP. Cabera ao fiscal administrativo de contratos, atestar no verso da nota fiscal
(sempre que houver um contrato prévio para aquisicdo do produto), a verificacdo da regularidade
de todos os documentos fiscais do contratado.

§ 3° As notas fiscais liberadas para pagamento serdo conferidas pelo Departamento de
Licitagbes e Contratos quanto a observancia dos valores pactuados.

§ 4°, Somente apos a adocao dos procedimentos de tombamento, emisséo e assinatura do termo
de responsabilidade, os bens recebidos poderao ser utilizados ou distribuidos.

§ 5° Os bens permanentes serdo incorporados ao patriménio pelo Departamento de
Suprimentos, Patrimdnio e Servigos quando da entrega, sendo vedada a posterior entrega de
gualquer bem sem o devido nimero patrimonial.

Art. 28. As etapas de recebimento provisério e definitivo poderéo ser unificadas nas hipteses em
gue ndo houver a necessidade de efetuar testes nos bens e/ou servigcos adquiridos.

§ 1°. No recebimento provisorio sera verificada estritamente o atendimento quanto a quantidade
e ao prazo de entrega, podendo realizar outros apontamentos que possam ser aferidos no ato.

§ 2°. No recebimento definitivo serd verificada a compatibilidade com as especifica¢cdes do objeto
contratado, promovendo o recebimento dos bens de forma definitiva ou realizando os devidos
apontamentos.

Secdo Il — Do recebimento de itens de almoxarifado

Art. 29. A conferéncia do documento fiscal de entrega devera ser realizada por uma comissao
composta por 01 (um) representante dos Departamentos de Suprimentos, Patriménio e Servigos,
e pelo Fiscal Técnico ou Gestor do contrato, assinando o verso da nota estando de acordo com a
ordem de compra, liberando assim para os demais procedimentos internos padronizados.

§ 1° Caso a entrega do bem n&o seja realizada a contento pela empresa, sera de
responsabilidade do gestor e/ou fiscal técnico do contrato indicar, de forma justificada, no prazo
de 2 (dois) dias Uteis, a(s) eventual(is) incompatibilidade(s) ao Departamento de Licitacdes e
Contratos para as devidas providéncias, ressalvados os casos de recebimento provisério e vicios
ocultos, este prazo pode ser prorrogado em comum acordo com 0s superiores hierarquicos nos
casos de grande vulto ou complexidade.

§ 2°. Se houver irregularidade por parte do contratado, cabera ao fiscal administrativo do contrato
requisitar a reapresentacdo de novos documentos fiscais e solicitar a prorrogagéo de prazo para
pagamento, nos termos do Edital licitatério e/ou da cotacdo de pregos, sem qualquer énus para o
CRF-SP. Cabera ao fiscal administrativo de contratos, atestar no verso da nota fiscal (sempre
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gue houver um contrato prévio para aquisi¢cdo do produto), a verificacdo da regularidade de todos
os documentos fiscais do contratado

§ 3° As notas fiscais liberadas para pagamento serdo conferidas pelo Departamento de
Licitagbes e Contratos quanto a observancia dos valores pactuados.

Secdao Il — Das Obras e Benfeitorias

Art. 30. A conferéncia do documento fiscal de entrega devera ser realizada pelo Departamento de
Suprimentos, Patrimdnio e Servicos em conformidade com a vistoria e medi¢édo, conforme os
demais procedimentos internos padronizados, e apés, liberando para os demais procedimentos
internos padronizados, acompanhado das respectivas certidfes vigentes.

§ 1°. Se houver irregularidade por parte do contratado, cabera ao fiscal administrativo do contrato
requisitar a empresa a reapresentagdo de novos documentos fiscais e prorrogacdo de prazo para
pagamento, nos termos do Edital licitatorio e/ou da cotacdo de pre¢os, sem qualquer énus para o
CRF-SP. Cabera ao fiscal administrativo de contratos, atestar no verso da nota fiscal (sempre
gue houver um contrato prévio para aquisicdo do produto e/ou servico), a verificacdo da
regularidade de todos os documentos fiscais do contratado.

§ 2°. As notas fiscais serdo conferidas pelo Departamento de Licitagdes e Contratos quanto a
observancia dos valores pactuados.

§ 3°.0s documentos fiscais serdo conferidos pelo Contébil/Financeiro quanto a observancia de
questdes fiscais e tributarias, cabendo a este indicar por escrito a irregularidade para as
providéncias de corre¢édo ou substituicdo do documento fiscal.

Secao IV — Do Recebimento Dos Bens N&o Patrimoniaveis

Art. 31. A conferéncia do documento fiscal de entrega devera ser realizada pelo Fiscal Técnico
ou Gestor do contrato, assinando o verso da nota estando de acordo com a ordem de compra,
liberando assim para os demais procedimentos internos padronizados, acompanhado das
respectivas certiddes vigentes e dentro do prazo de validade.

§ 1° Caso a entrega do bem ndo seja realizada a contento pela empresa, sera de
responsabilidade do Gestor e/ou Fiscal Técnico do Contrato indicar, de forma justificada, no
prazo de 2 (dois) dias Uteis, a(s) eventual(is) incompatibilidade(s) ao Departamento de LicitacBes
e Contratos para as devidas providéncias, ressalvados os casos de recebimento provisério e
vicios ocultos, este prazo pode ser prorrogado em comum acordo com 0s superiores hierarquicos
nos casos de grande vulto ou complexidade.

§ 2°. Se houver irregularidade por parte do contratado, cabera ao fiscal administrativo do contrato
requisitar a reapresentacdo de novo documento fiscal ou eventual corre¢cdo e prorrogacdo de
prazo para pagamento, nos termos do Edital licitatério e/ou da cotagéo de precos, sem qualquer
Onus para 0 CRF-SP. Cabera ao fiscal administrativo de contratos, atestar no verso da nota
fiscal (sempre que houver um contrato prévio para aquisicdo do produto), a verificacdo da
regularidade de todos os documentos fiscais do contratado.

§ 3° As notas fiscais liberadas para pagamento serdo conferidas pelo Departamento de
Licitagbes e Contratos quanto a observancia dos valores pactuados.
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§ 4°, Os documentos fiscais serdo conferidos pelo Departamento Contabil/Financeiro quanto a
observancia de questbes fiscais e tributarias, cabendo a este indicar por escrito eventuais
irregularidades para as providéncias de correcdo ou substituicdo do documento fiscal.

Secdo V — Disposi¢6es gerais sobre o recebimento de bens e servi¢os

Art. 32. O atesto inicial de servi¢os prestados e/ou bens entregues em outras unidades do CRF-
SP, tais como monitoramento de alarme e limpeza, deverdo ser realizados por empregado
alocado na respectiva unidade ou outro que vier a substitui-lo, ainda que temporariamente, (por
e—mail ou remetido via malote). A documentacé@o deste atesto serd arquivada no processo de
pagamento.

Paragrafo Unico. O atesto de contratos de servigos continuos previsto no caput podera ser
substituido por declaracdo de compromisso de comunicar eventual desconformidade por escrito
ao gestor. Esta declaragcdo devera ser renovada semestralmente ou na alteracdo das condi¢bes
pactuadas.

Art. 33. Os documentos fiscais relativos a servigcos que envolvam mais de um departamento
usuario (tais como correios, passagens, taxis, combustivel, motoboy, veiculos, pedagio, entre
outras), serdo atestadas pelo gestor do contrato, porém seréo instruidos com uma planilha com o
detalhamento de gastos por departamento, assinada pelos respectivos coordenadores ou
gerentes dos departamentos usuarios dos servigos.

Art. 34. Os documentos fiscais serao conferidos pelo Contabil/Financeiro quanto a observéancia
de questdes fiscais e tributarias, cabendo a este indicar por escrito eventuais irregularidades para
as providéncias de correcdo ou substituicdo do documento fiscal.

Capitulo V — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 35. Os autos dos processos de licitagdo séo de inteira responsabilidade do Departamento de
Licitagbes e Contratos, que cuidara da sua guarda até o encerramento do Contrato.

Paragrafo Unico. O Departamento de Licitacdes e Contratos deverd encaminhar ao gestor e/ou
fiscal técnico do contrato e ao fiscal administrativo do contrato a cépia do contrato/ordem de
compra ou ordem de servico contendo as condigdes pactuadas para sua fiscalizagéo,
acompanhamento e conferéncia dos pagamentos exigidos.

Art. 36. Os autos dos processos de pagamento sao de inteira responsabilidade do Departamento
de Contabilidade e Or¢camento, que sera responsavel pela sua guarda até, ao menos, o periodo
prescricional.

Pardgrafo  Unico. Mediante solicitacdo dos responsaveis pelos Departamentos
solicitantes/gestores, o Departamento de Contabilidade e Or¢camento encaminhara a relagéo de
pagamentos efetuados aos contratados.

Art. 37. Os Departamentos de Licitagcbes e Contratos e de Contabilidade e Or¢camento dardo
publicidade a todas as contratacdes realizadas por meio do Portal da Transparéncia, a fim de
cumprir o artigo 16 da Lei n° 8.666/1993.

Art. 38. Todos os agentes publicos atuantes no ambito do CRF-SP tém a responsabilidade de
observar as exigéncias legais a que estéo vinculados os Conselhos de Fiscaliza¢édo Profissional,
em especial a Lei n° 8.666/1993 e posteriores altera¢des, bem como todas as determinacdes e
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recomendacgdes emanadas do Tribunal de Contas da Unido, quando encampadas pelo Poder
Judiciério.

Paragrafo Unico. Seus membros devem ser cientificados da legislagdo pertinente e suas
alteragfes pela Consultoria Juridica, inclusive quanto a atualizacdo dos valores do Capitulo IlI
(“Do Procedimento Licitatério”) desta Portaria.

Art. 39. As duvidas e omissbes, bem como a avaliacdo de situacdes de emergéncia serdo
resolvidas pela Diretoria.

Art. 40. Pelo descumprimento da presente Portaria, os infratores responderdo funcional e
administrativamente, sem prejuizos das medidas judiciais cabiveis.

Art. 41. Os fluxos descritos nesta Portaria serdo submetidos aos mecanismos de Controle Interno
do CRF-SP.

Art. 42. A presente normativa entra em vigor a partir de sua disponibilizacdo, revogando-se as
disposicdes em contrario e especialmente a Portaria n® 08/2018.

Marcos Machado Ferreira
Presidente do CRF-SP
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